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1. Cel procedury:

PROCEDURA SYSTEMOWA
ZARZADZANIA BEZPIECZENSTWEM PRACY | SRODOWISKIEM

HS 14

ZASADY PORUSZANIA SIE I TRANSPORTU

Celem procedury jest okreslenie zasad ruchu na drogach wewnatrzzaktadowych (wewnatrz hal oraz
na zewnatrz) W Bridgestone Poznan Sp. z 0.0., ktore zostaly opracowane na podstawie przepiséw ruchu
drogowego. Ponadto definiuje ona w szczegolnosci zasady ruchu rowerzystow i pieszych, maksymalne
predkosci $rodkoéw transportu oraz warunki komunikacji. Podczas opracowywania procedury
uwzgledniono warunki panujace na terenie zakladu, w tym szeroko$¢ drog, natezenie ruchu,
widocznos¢, specyfikacje pracy.

2. Zakres procedury:

Procedura obowiazuje na terenie catego zaktadu Bridgestone Poznan sp. z 0.0. 1 jest stosowana dla
wszystkich 0sob oraz srodkow transportu przebywajacych na terenie firmy.

3. Terminologia:

Ilekro¢ w procedurze jest mowa o:

a. Uczestnik ruchu — rozumie si¢ przez to: pieszego, kierujacego pojazdem, a takze inne osoby
przebywajace w pojezdzie lub na pojezdzie znajdujacym si¢ na drodze wewnatrzzaktadowej
w Bridgestone Poznan sp. z o.0.

b. Pieszy — rozumie si¢ przez to osobe znajdujaca si¢ poza pojazdem. Za pieszego uwaza si¢
rowniez osob¢ prowadzaca, ciagnaca lub pchajaca rower.

c. Rowerzysta — rozumie si¢ przez to pracownika BSPZ oraz pracownika firmy zewng¢trzne;,
ktéry porusza si¢ w danej chwili rowerem.

d. Pojazdy transportu bliskiego” — rozumie si¢ przez to wozki widtowe, platformowe,
wysiegnikowe, pociggowe, przejezdne podesty ruchome itp.,

e. Pojazdy 1 urzadzenia specjalistyczne — koparki, tadowarki, dzwigi, oraz wszelkiego rodzaju
urzadzenia z napedem mechanicznym wymagajacym kierowcy 2z uprawnieniami z
wylaczeniem pojazdow transportu bliskiego.

f.  KJO- kierownik jednostki organizacyjnej.

4. Dokumenty zwigzane:

0OC10-PR-02-0-M —,,Site —On site traffic”(procedura korporacyjna)
HS 14-01 — instrukcja ,,Zasady eksploatacji wozkow jezdniowych”
HS 14-02 — instrukcja ,,Zasady transportu recznego”
7080/S-003/05 - ,,Ruch towarowy na tereniec BSPZ”
HS-06 Zat. 5 — karta informacyjna sprzetu
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5. Tresé procedury
5.1 Ogole zasady ruchu na drogach wewnatrzzakladowych w Bridgestone Poznan sp. z o.0.

a. Uczestnicy ruchu na drogach wewnatrzzaktadowych w Bridgestone Poznan sp. z 0.0.
zobowigzani sg do przestrzegania przepiséw i znakow ruchu drogowego, oraz wewngtrznych
przepisOw 1 uregulowan w tym zakresie.

b. Zabrania si¢ przewozenia o0séb pojazdami i urzadzeniami, transportowania poziomego i
pionowego 0sdb, przy uzyciu pojazdow i urzadzen, ktére nie sg do tego celu przeznaczone.

c. Drog, wyjsc¢, przejs¢ ewakuacyjnych i pozarowych nie wolno zastawia¢ materiatami, $rodkami
transportu, sprzetem i innymi przedmiotami.

d. Szczegdtowy ruch samochodéw dostawczych i Tir-6w okresla procedura ruchu towarowego na
terenie zaktadu nr 7080/S-003/05

e. Zasady zezwolen na kierowanie pojazdami i eksploatacji pojazdoéw transportu bliskiego reguluje
instrukcja ,,Zasady eksploatacji wozkow jezdniowych” - HS 014-01.

f. Zabronione jest poruszanie si¢ po terenie hal produkcyjnych i magazynowych nastgpujagcym
pojazdom:
- motor,
—  motorower, skuter,
- Hulajnoga
- inne urzadzenie specjalnej konstrukcji, np. segwey.
—  prywatny rower

g. Miejsca szczeg6lnie niebezpieczne powinny by¢ pomalowane barwami bezpieczenstwa, jezeli
wystepuja na przej$ciach zagrazajacych potknigciem si¢, upadkiem lub uderzeniem. Jesli wystgpuje
mozliwos$¢ niespodziewanego wtargnigcia pieszych na droge, miejsca te powinny by¢ odgrodzone
lub jezeli nie jest to mozliwe, posiada¢ wyrazng informacj¢ o potencjalnym zagrozeniu. Za wiasciwe
oznakowanie i zabezpieczenie ww. miejsc odpowiedzialny jest wtasciciel obszaru (lider komorki)
lub inna osoba wskazana jako wtasciciel obszaru wewnatrz hali produkcyjnej, na zewnegtrznym
terenie BSPZ odpowiedzialny jest wtasciciel obszaru wskazany w procedurze zarzadzania terenami
zewnetrznymi w Bridgestone Poznan nr. 7012/S-055/18

h. Obowigzuje zakaz postoju pojazdéw na drogach pozarowych. Wyjatek stanowi postdj pojazdu w
celu roztadunku towar6éw jedynie dla tych miejsc co do ktoérych nie mozna dokonaé roztadunku w
miejscu poza droga pozarowa. Roztadunek taki moze si¢ odby¢ tylko i wytacznie pod nadzorem
osoby zapraszajacej a postdj pojazdu moze odbywac si¢ jedynie na czas roztadunku.

5.2 Trasa i predkos$é¢

a. Na drogach wewnatrzzaktadowych obowigzuje ruch prawostronny z jednoczesnym stosowaniem
si¢ do znakow drogowych, zasady te obowigzuja kazdego pracownika oraz inne osoby prowadzace
pojazdy w tym rowerzystow.
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b.

C.

Zabroniona jest jazda na skroty, w szczegdlnos$ci przez pola odstawcze, przestrzen stanowisk pracy
1 obstugi maszyn.

Najwyzsza dopuszczalna predkos¢ pojazdow wynosi:

—  naterenie zewngtrznym i parkingach podziemnych wynosi 20 km./h
—  wewnatrz hal produkcyjnych, i Magazynie Surowcow na drogach komunikacyjnych 10

km./h
— na hali produkcyjnej pomigdzy stanowiskami pracy predko$¢ nalezy ograniczy¢ do
predkosci pieszego.

—  najwyzszg dopuszczalna predkos¢ wozkow widlowych na terenie Magazynu Opon okresla
instrukcja poruszania si¢ na tym obszarze nr.5270/S-003/Zat.50/16.

Na wszystkich drogach transportowych na terenie Bridgestone Poznan zakazuje si¢ wyprzedzania
pojazdu w ruchu przez inny pojazd w ruchu. Wymaganie to dotyczy wszystkich pojazdow
(wszelkiego typu wozkow silnikowych 3- i 4- kotowych, roweréw 2 — i 3 kotowych , AGV, i
innych)

Zabronione jest w trakcie jazdy korzystanie z telefonow, skanerow i innych urzadzen mobilnych
oraz czytanie dokumentéw itp. Jezeli zachodzi taka konieczno$¢ nalezy si¢ zatrzymaé w celu
wykonania ww. czynno§ci.

Zabroniona jest jazda w stuchawkach i ochronnikach uszu.

5.3 Jazda na zakretach i w miejscach o ograniczonej widoczno$ci

a.

b.

Przed zakretami 1 w miejscach o ograniczonej widoczno$ci nalezy ograniczy¢ predkos$¢ pojazdu w
celu bezpiecznego przejazdu.

W miejscach o ograniczonej widocznosci szczegdlnie przy przejazdach z hali do hali kierujacy
pojazdem jest zobowigzany dawac krotkotrwate ostrzegawcze sygnaty dzwigkowe oraz zachowac
szczegblng ostroznos¢.

5.4 Pierwszenstwo jazdy

a.

Na terenie Bridgestone Poznah sp. z 0.0. obowigzuje zasada pierwszenstwa nadjezdzajacego z
prawej strony, chyba ze oznakowanie pionowe i poziome stanowi inaczej . Wyjatek stanowig
wozki autonomiczne AGV, ktére maja pierwszenstwo przed innymi pojazdami.

Pojazd wjezdzajacy na teren hali nie ma pierwszenstwa, musi ustapi¢ pojazdowi poruszajagcemu
si¢ drogg wewnatrz hali.

Niezaleznie od sytuacji wynikajacej z uprzednio podanych przepiséw, w ruchu wewnatrz
zaktadowym, prawo pierwszenstwa przystuguje nastepujacym rodzajom  pojazdow
sygnalizujacych jazdg:

- pojazdom Strazy Pozarne;j

- karetkom Pogotowia Ratunkowego

- pojazdom policji

5.5 Ruszanie z miejsca
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a. Podczas ruszania z miejsca, kierowca pojazdu powinien upewnic¢ si¢, czy z tylu nie nadjezdza inny

pojazd oraz czy nie znajduja si¢ osoby w jego poblizu. Nastepnie zasygnalizowaé ruszanie z
miejsca przez uruchomienie kierunkowskazu, jezeli pojazd jest w nie wyposazony, lub
wyciagniecie reki - rowerzysci. Sygnal ten w razie potrzeby moze by¢ uzupeliony sygnalem
dzwigkowym (np. wozki widtowe).

b. Kierujacy pojazdem lub rowerem wlgczajac si¢ do ruchu, jest obowigzany zachowaé szczegdlng

ostrozno$¢ oraz ustgpic pierwszenstwa innemu pojazdowi lub uczestnikowi ruchu.

c. Przy wozkach widtowych zakazuje si¢ jazdy z podniesionymi widtami, przy ograniczonym polu

widzenia. Jazda z ci¢zarem dozwolona jest wylacznie wtedy, kiedy zostanie odpowiednio
zatadowany pojazd, (cigzar musi by¢ odpowiednio dostosowany do danego typu wodzka
widlowego) przy przechylonej do tylu karetce oraz widtach podniesionych na wysoko$¢ do 300
mm od jezdni.

d. Podczas ruchu pojazdu kierowca musi zawsze patrze¢ w kierunku jazdy. Jezeli widocznos¢ jest

utrudniona poprzez wysoki tadunek, nalezy go transportowac tytem, przy czym kierowca
powinien obrdci¢ si¢ do tylu, aby moc obserwowaé trase. Mozna réwniez do tego manewru
poprosi¢ innego pracownika, aby bezpiecznie wykona¢ transport.

5.6 Zawracanie

a. Zawracanie pojazdem jest dopuszczalne na jezdniach dla ruchu dwukierunkowego i placach

manewrowych tylko wowczas, gdy nie powoduje to utrudnien w ruchu innym pojazdom

b. Zawracanie na jezdniach dla ruchu jednokierunkowego jest niedopuszczalne.

5.7 Postadj

a. Ze wzgledu na bezpieczenstwo osdb biorgcych udziat w wewnatrzzaktadowym ruchu pojazdéw oraz

pieszych, nalezy przestrzega¢ nizej przedstawionych zalecen:

— nie zatrzymywac pojazdu na skrzyzowaniach drég,

— nie zatrzymywac pojazdu na drogach w miejscach gdzie pojazd moze by¢ niewidoczny dla

nadjezdzajacych,

nie zatrzymywac pojazdu w miejscach utrudniajagcych wyjazd lub ograniczajacych widocznosé
przy wjazdach i wyjazdach z hal,

nie zatrzymywac¢ pojazdu na chodnikach dla pieszych, wyznaczonych ciggach komunikacyjnych
dla pieszych lub $ciezkach dla pieszych.

nie zatrzymywac pojazdu na miejscach oznaczonych znakiem zakazu zatrzymywania si¢ 1
postoju.

5.8 Ruch pieszych

a. Piesi zobowigzani sg do korzystania z chodnikéw, wyznaczonych ciaggéw komunikacyjnych dla

pieszych lub $ciezek. W przypadku braku powyzszych piesi poruszajac si¢ po drogach
wewnatrzzaktadowych zobowigzani sg do poruszania si¢ wyznaczong przez dodatkowy pas strong
oraz do zachowania szczegdlnej ostroznosci.

b. Pieszy ma obowigzek ustgpi¢ pierwszenstwa wszelkim pojazdom poruszajagcym si¢ na terenie

Bridgestone Poznan. sp. z 0.0.
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c. Pieszy oczekujacy na mozliwos¢ wejscia na przejscie dla pieszych nie ma pierwszenstwa przed
pojazdem.

d. Pieszy chcac przejs$¢ przez jezdnie ma obowigzek zatrzymac si¢ przed jezdnig i upewnic si¢ , ze nie
spowoduje zagrozenia bezpieczenstwa ruchu lub utrudnienia ruchu pojazdéw. Pieszy jest
obowigzany ustapi¢ pierwszenstwa pojazdom i do przeciwlegtej krawedzi jezdni iS¢ droga
najkrotsza, prostopadle do osi jezdni lub najkrétszg do przeciwleglego ciggu dla ruchu pieszego.

e. Pieszy poruszajacy si¢ po drogach wewnatrzzaktadowych jest zobowigzany zachowaé ostroznos¢,
a zwlaszcza nie wchodzi¢ na droge bezposrednio przed nadjezdzajacym pojazdem oraz spoza
pojazdu lub innej przeszkody ograniczajacej widocznos¢.

f. Wymijanie i wyprzedzanie si¢ pieszych moze odbywa¢ si¢ poza wyznaczonymi ciggami dla ruchu
pieszego, pod warunkiem ustgpienia pierwszenstwa wszystkim pojazdom poruszajacym si¢ W
poblizu oraz zachowaniu szczeg6lnej ostroznos$ci (np. przy zmianie zmian).

g. Schodzenie z drogi dla pieszych jest dopuszczalne gdy wymaga tego wykonywane zadanie.

h. Na terenie zewn¢trznym wszystkie osoby maja obowiazek porusza¢ si¢ w kamizelce odblaskowej/
lub odziezy odblaskowej z wylaczeniem sytuacji:

- przybycia do zaktadu pracy w celu rozpoczecia pracy

- opuszczania zaktadu pracy po zakonczeniu zmiany.

-goscie odwiedzajacy zaktad udajac si¢ na spotkanie lub opuszczajac zaktad po spotkaniu.
- stuzby ratownicze i porzadkowe takie jak, Straz pozarna, pogotowie, policja.

I. Na terenie Magazynu Opon wszystkie osoby nie bedgce pracownikami tego obszaru musza
poruszac si¢ w kamizelce odblaskowe;.

J. Pieszy w trakcie rozmowy telefonicznej lub obstugi smartfonu, tabletu albo laptopa na terenie hali
produkcyjnej lub terenie zewngtrznym zaktadu, jest zobowigzany do zaprzestania przemieszczania
si¢ | wykonywanie ww. czynnosci stojgc w bezpiecznym miejscu.

k. Pracownik wykonujacy reczne prace transportowe (pchanie wozkoéw) do najblizszego pola
odstawczego/maszyny, moze poruszac si¢ przeciwnie do wyznaczonego kierunku jazdy, pod
warunkiem ustgpienia pierwszenstwa poruszajacym si¢ na danym odcinku pojazdom.

I. Pieszym zabrania si¢ biegania na terenie zaktadu, z wytaczeniem sytuacji awaryjnych (pozar,
wypadek).

m. Spozywanie napoi wydawanych z automatoéw w kubkach, otwartych pojemnikach itp. dozwolone
jest tylko w obszarze automatu.

5.9 Zasady ruchu rowerzystow:

a. Rowerzystow na terenie zakladu Bridgestone Poznaf, obowigzuja zasady wskazane w pkt
5.1; 5.2; 53; 5.4; 55; 5.6; 5.7

b. Rowerzysta, jadacy rowerem dwukolowym ma obowiazek stosowa¢ kask rowerowy
ponadto:.

-kask rowerowy w trakcie jazdy musi by¢ zapigty pod broda,
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g.

- za stan kasku odpowiada osoba, ktorej kask zostat przypisany,

- kask musi by¢ opisany imieniem i nazwiskiem rowerzysty.

Rowerzysta w trakcie jazdy zobowigzany jest do trzymania kierownicy oburacz z wyjatkiem
sytuacji, w ktorej sygnalizuje zamiar skretu.

Rowerzyscie zabrania si¢:

— jazdy bez trzymania ndg na pedatach.

- doczepiania si¢ do innych pojazdéw uczestniczacych w ruchu,

- przewozenia 0sob,

- rozmawiania przez telefon podczas jazdy lub jego obstugi, jazdy w stuchawkach lub
ochronnikach stuchu, przegladania dokumentow itp. .

- jazdy rowerem poza drogami komunikacyjnymi (np. chodnikuy).

- jazdy rowerem w odlegtosci mniejszej niz 2 m od pojazdu poprzedzajacego.

- pozostawiania roweru w miejscu utrudniajgcym ruch na drogach i ciggach dla ruchu
pieszego.

Za stan techniczny roweru nalezacego do BSPZ odpowiada KJO.

Stan techniczny roweréw nalezy okresowo kontrolowaé. Czegstotliwo$¢ kontroli nalezy
ustali¢ w zalezno$ci od czesto$ci uzywania roweru, jednak nie mniej niz 1 rok. Zakres
kontroli powinien obejmowa¢ co najmniej stan zuzycia opon, sprawno$¢ hamulcéw, stan
techniczny oston, sygnalu dzwickowego, elementéw przeniesienia napedu, sprawnosci
oswietlenia(jezeli wystepuje), 0znaczenie identyfikujgce wilasciciela oraz ogélny stan
techniczny ramy. Dat¢ i wynik kontroli nalezy rejestrowac i przechowywac¢ w dziale, ktory
jest wlascicielem roweru.

Przed rozpoczgciem jazdy, kierujacy rowerem zobowigzany jest sprawdzi¢ stan techniczny
pojazdu.

5.10 Zasady ruchu pojazdéw specjalistycznych

a.

Za pojazdy specjalne uwaza si¢ pojazdy typu ciezarowki, dzwigi, koparki, wozy do obstugi
instalacji kanalizacyjnej itp.

Wijazd pojazdéw specjalistycznych na teren hal produkcyjnych lub magazynowych nalezy z
wyprzedzeniem uzgodni¢ z koordynatorem zadania(inzynierem lub zamawiajacym),
koordynatorem BHP firm zewn. oraz mistrzem produkcji lub odpowiedzialnym za obszar po
ktérym bedzie si¢ poruszal taki pojazd.

W czasie uzgodnien, o ktorych mowa w pkt. b, nalezy:
- sprawdzi¢, czy obstugujacy urzadzenia do podnoszenia(np. dzwig) posiadaja wazne
uprawnienia,
- sprawdzi¢, czy pojazd ma wazny przeglad UDT, jezeli jest to wymagane,
- sprawdzi¢ ze ci¢zar pojazdu nie przekroczy nosnosci podtoza,
- ustali¢ tras¢ dojazdu oraz wyznaczy¢ osobe pilotujaca dojazd pojazdu na miejsce pracy,
- ustali¢ z sekcja infrastruktury dziatu MNT sposéb 1 miejsce odprowadzenia spalin,
- ustali¢ sposob zabezpieczenia przed wyciekami olejow lub smarow,
- ustali¢ z obstuga pojazdu zasigg urzadzen ruchomych pojazdu w celu uniknigcia kolizji z
elementami hali, instalacji lub maszyn,
- ustali¢ sposob uniknigcia zanieczyszczenia materialow produkcyjnych,
- wyznaczy¢ 1 wygrodzi¢ obszar potencjalnego razenia przedmiotu, ktéry moglby upasé z
wysokosci, jezeli beda prowadzone prace z przenoszeniem elementoOw na wysokosci.
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d.

Czynnosci te nalezy wykona¢ przed wjazdem pojazdu na teren hal. Za wykonanie w/w
czynnosci odpowiedzialny jest pracownik, ktory zaméowil ustuge wymagajaca wjazdu
pojazdu specjalnego na teren hal.

Pojazdy specjalistyczne wjezdzajace na teren BSPZ w celu prowadzenia dziatan
ratowniczych (karetka pogotowia, woz strazy poz.) nie podlegaja wymaganiom niniejszej
procedury. Wyijatek stanowi zakaz wjazdu na obszar o ograniczonej no$nosci posadzki hali
oraz strefy zagrozone wybuchem. Na miejsce prowadzenia dziatan ratowniczych pojazd taki
pilotowany jest przez wyznaczonego pracownika BSPZ lub firmy ochroniarskiej.

5.11 Strefy szczegolnie niebezpieczne.

a.

Na terenie zaktadu Bridgestone Poznan sp. z 0.0. znajduja si¢ strefy niebezpieczne:
- strefy zagrozone wybuchem
- strefy o ograniczonej nosnosci podtogi (HS, platformy woko6t mikseréw poz.7.20)

W obszarze wyznaczonych stref:

- zagrozonych wybuchem - poruszaé si¢ moga wyznaczeni pracownicy. Osoby obce moga
przebywac w tych strefach tylko w obecnosci 1 na odpowiedzialno$¢ upowaznionego
pracownika BSPZ.

- 0 ograniczonej nos$nosci — poruszac si¢ moga tylko pojazdy, ktérych sumaryczny nacisk na
podtoze nie przekracza jego wyznaczonej nosnosci. Na drogach prowadzacych do tych
obszaréw nalezy wywiesi¢ wyrazng informacje o dopuszczalnej no$nosci podioza.

Szczegdtowy plan stref niebezpiecznych znajduje si¢ na kazdym dziale i za ograniczenie
dostepu do niego odpowiada Mistrz Obszaru.

Na terenie stref niebezpiecznych wszystkich uzytkownikdw obowigzuje zachowanie
odpowiednie do zagrozenia wystgpujacego w tej strefie.

6. Uwagi koncowe

6.1 Szczegotowe instrukcje poruszania si¢ opracowywane sag w dziatach produkcyjnych i magazynowych.
Instrukcja taka powinna zawiera¢, co najmniej:

—RT T SQ@hPo0 T

Zasady odpowiedzialnosci za nadzor nad transportem w danym dziale.
Zasady inwentaryzacji wszystkich pojazdow w dziale.

Spis wszystkich pojazdow w dziale.

Zasady dopuszczenia pojazdow silnikowych do pracy na dziale.

Zasady dokumentowania przegladéw pojazdow w dziale .

Zasady informowania 0sob poruszajacych si¢ po dziale, terenie zaktadu.
Zasady oznaczen pojazdoéw 1 nadzoru oznaczen.

Miejsca parkowania dla pojazdow.

Miejsca postoju pojazdow.

Miejsca niebezpieczne.

Mapke drog transportowych z oznaczeniami drog jedno i dwukierunkowych.
Zasady dopuszczania pojazdow bezsilnikowych w dziale (rowery, wozki ciggnione, itp.)

7. Zalaczniki
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