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INSTRUKCJA POSTEPOWANIA I OBIEGU
DOKUMENTOW

Przed otrzymaniem zlecenia (lub wraz z zamdwieniem) firma wykonujaca prace na terenie BSPZ otrzymuje od osoby zlecajacej lub
Koordynatora ds. BHP dla firm zewnetrznych kompletny pakiet dokumentéw dotyczacych zasad pracy na terenie BSPZ:

e zal.la- Oswiadczenie Wykonawcow,

e  zal.1b - Instrukcja postgpowania i obiegu dokumentéw Wykonawcy,

e zal.2a - Kary umowne bez prac budowlanych,

e  zal2b — Kary umowne — tylko prace budowlane,

e  zal.4 - Pozwolenie na prace,

e  zal.4b - Uzgodnienia dotyczace prac Wykonawcy,

e  zal. 5a— Karta informacyjna,

e  zal 5b— Karta sprzetu dozorowego

Wykonawca winien si¢ zapoznac z przedstawionymi dokumentami oraz potwierdzi¢, ze pracownicy wykonujacy prace beda przestrzegaé tych
wymagan. Potwierdzenie ma forme o$wiadczenia zatacznik 1a — Oswiadczenie Wykonawcow, z ktérym nalezy sie zapoznac, podpisac i wysta¢
na adres e-mail: podwykonawcy.bspz@bridgestone.eu

W przypadku zmiany wymagan (zmiany procedury) Wykonawca otrzyma skorygowany pakiet dokumentow od osoby zlecajacej lub
Koordynatora ds. BHP dla firm zewnetrznych.

Po otrzymaniu zlecenia Wykonawca powinien przygotowac n/w dokumenty w celu zgloszenia na szkolenie z zakresu ogo6lnych zasad BHP
oraz wewngtrznych procedur firmy:

e  wypelnione Pozwolenie na pracg,

e  wypehione Uzgodnienia dotyczace prac Wykonawcy,

e  aktualne zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia BHP,

e aktualne orzeczenia lekarskie,

e uprawnienia (np. energetyczne, na wozki widlowe, itp.) — gdy dotyczy,

e  karty charakterystyki stosowanych substancji/mieszanin chemicznych — gdy dotyczy.
W/w dokumenty nalezy posiada¢ w dniu szkolenia.
Szkolenia prowadzone sg o godzinie 7:00 od poniedziatku do pigtku. Zgtoszenie na szkolenie nalezy dokona¢ z jednodniowym wyprzedzeniem
do godziny 10:00 na adres podykonawcy.bspz@bridgestone.eu podajac dzien, imienna liste pracownikow oraz imi¢ i nazwisko Osoby
zlecajacej prace na terenie BSPZ. Szkolenie mozna umowic rowniez telefonicznie pod numerem telefonu +48 795 545 361

W dniu szkolenia swoja obecnos¢ pracownicy Wykonawcy zgtaszaja na portierni gtownej (wjazd od strony ul. Janikowskiej). Zaleca sie
wczesniejsze stawienie si¢ na portierni gtownej (6:45).
Pracownicy dostaja przepustke ,,GOSC”, ktora upowaznia do poruszania si¢ tylko po drodze portiernia gtéwna — recepcja. Pracownicy o
godzinie 7:00 beda skierowani z recepcji na sale szkoleniowa. Czas szkolenia uzalezniony jest od liczby 0sé6b (od 0,5h do 1h). Wszyscy
pracownicy otrzymaja ksiazeczk¢ BHP (zasady i przepisy). Szkolenie nie zwalnia pracodawcy Wykonawcy z obowiazku przeprowadzenia
instruktazu stanowiskowego w miejscu wykonywania prac. Po szkoleniu nalezy odebra¢ przepustke tymczasowa (na portierni gtownej), ktorej
waznos¢ uzalezniona jest od:

e  Dlugosci zlecenia,

e Waznosci zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia bhp (okresowe/wstepne),

e  Waznosci orzeczenia lekarskiego,

e Waznos$ci dodatkowych uprawnien (UDT, SEP, itp.) gdy dotyczy.
UWAGA: Warunkiem przystapienia do prac jest uzyskanie pozytywnego wyniku testu po szkoleniu.

Po szkoleniu Wykonawca z podpisanym przez Koordynatora ds. BHP dla firm zewnetrznych ,,Pozwoleniem na prace” kieruje si¢ do osoby do
kontaktu z Bridgestone, ktora przekazuje informacje dotyczace zamdowienia na miejscu wykonywanych prac.

Wykonawca winien posiada¢ ”Pozwolenie na pracg” do wgladu w miejscu prowadzenia prac.

W przypadku zgubienia ,,Pozwolenia na pracg”, prace nalezy natychmiast przerwaé do czasu odtworzenia Pozwolenia przez Wykonawce.

Po zakoniczeniu i odebraniu prac ,,Pozwolenie na prace” nalezy przekazaé osobie do kontaktu z Bridgestone.
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